Рекомендация военного комиссариата по формированию документации по воинскому учету и бронированию:

ПАПКА № 1 
(Раздел Руководящие документы по ВУ и бронированию)
1. Методические рекомендации по ведению воинского учета в организациях, 2017 г.
2. Федеральный закон РФ от 31.05.1996 г. № 61-ФЗ «Об обороне»
3. Федеральный закон РФ от 26.02.1997 г. № 31-ФЗ «О мобилизационной подготовке и мобилизации в РФ»
4. Федеральный закон РФ от 28.03.1998 г. № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе»
5. Постановление Правительства РФ от 27.11.2006 г. № 719 «Об утверждении Положения о воинском учете»
6. Приказ Министра обороны РФ от 18.07.2014 г. № 495 «Об утверждении Инструкции по обеспечению функционирования системы воинского учета граждан РФ и Порядка проведения смотров-конкурсов на лучшую организацию осуществления воинского учета»
7. Приказ МО РФ от 02.10.2007 г. № 400 «О мерах по реализации постановления Правительства РФ от 11.11.2006 г. № 663»
8. Выписка из Кодекса об административных правонарушениях
9. Постановление Правительства РФ от 09.10.2019 г. № 1302 «О внесении изменений в Положение о воинском учете»
11………………….и.т.д

ПАПКА № 2
(документы воинского учета)
1. Приказ «Об организации воинского учета (и бронирования) граждан, пребывающих в запасе»
2. Функциональные обязанности (должностная инструкция) ответственных за воинский учет (и бронирование)
3. Акт о передаче документов воинского учета (и бронирования)
4. План работы по осуществлению воинского учета (и бронирования) граждан, пребывающих в запасе 
5. Планы по устранению недостатков предыдущей проверки, отметки о выполнении
6. Акты проверки организации военным комиссариатом.
7.Алгоритм работы вуп при приеме на работу
8. Алгоритм работы вуп при повседневной деятельности
9.Алгоритм работы вуп при увольнении с работы
10. таблица возрастов граждан, пребывающих в запасе
11.Журнал учета лиц, имеющих право на льготы
12. Порядок ведения и хранения личных карточек граждан, поставленных на воинский учет
13. Книга учета граждан, пребывающих в запасе, и граждан, подлежащих призыву, заявивших об изменениях состояния здоровья
14. Образцы форм учетно-воинских документов
15. Порядок заполнения раздела II. Сведения о воинском учете
16. Сведения о гражданах, пребывающих в запасе, работающих
17. Журнал учета входящих документов для служебного пользования. 
[bookmark: _GoBack]18. Номенклатура дел по воинскому учету и бронированию граждан, пребывающих в запасе. 









ПАПКА № 3
(Раздел Справочные материалы)
1. Сведения о гражданах, состоящих на воинском учете, а также о гражданах, не состоящих, но обязанных состоять
2. Список граждан мужского пола 15-16 возраста (подлежащих ППВУ)
3. Список граждан, пребывающих в запасе, работающих в организации (для сверки с другими военкоматами)
4. Сведения об изменении семейного положения, образования, структурного подразделения организации, должности, места жительства или места пребывания, состояния здоровья (получении инвалидности) граждан, состоящих на воинском учете
5. Именной список граждан женского пола, подлежащих постановке на воинский учет

ПАПКА № 4
(Раздел Справочные материалы)
1. Журнал проверок осуществления воинского учета
2. Расписки в приеме от граждан документов воинского учета
3. Листки сообщения об изменении сведений о гражданах, состоящих на воинском учете
4. Журнал учета листков сообщений
5. Образцы форм учетно-воинских документов и порядок их заполнения
6.Журнал регистрации карточек ф. Т-2
7. Книга учета передачи бланков специального
8. Книга по учету бланков специального воинского учета
9. Порядок ведения и хранения личных карточек граждан, поставленных на воинский учет
10. Образец заполнения раздела II личной карточки формы № Т-2(ВУР)


ПАПКА № 5
1. Служебное делопроизводство (переписка с ВК и гражданами)
2. Отчеты 6, 18 формы 

ПАПКА № 6 
(Документы на военное время)
1. План мероприятий по вручению удостоверений об отсрочке (ф.15)
2. Списки граждан, на которых необходимо оформить отсрочку (ф.8)
3. Ведомости на выдачу удостоверений об отсрочке от призыва (ф.9,9а,10)
4. Инструкция уполномоченному по вручению удостоверений об отсрочке от призыва на военную службу по мобилизации и в военное время руководителям
5. План замены специалистов (ф.16)
6. Приказ об организации выдачи удостоверений ф.4
7.Выписка из Перечня должностей и профессий, по которому бронируются ГПЗ
8. Об оповещении граждан, пребывающих в запасе, при объявлении мобилизации
9. схема оповещения 
10. докладная записка
11.  Об оповещении граждан, пребывающих в запасе, при объявлении мобилизации
12. Об организации подготовки специалистов и рабочих для выполнения мобилизационных
задач в расчетном году
13. Список должностных лиц ответственных за вручение удостоверений об отсрочке от призыва по мобилизации и в военное время гражданам, пребывающим в запасе
14. Штатное расписание 
15. Форма 4


